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ACTA No. 25 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Desarrollo Curricular del Equipo Ejecutor del Programa de Gestión de la Seguridad y Salud 

en el Trabajo – Día No 3 de Alistamiento. 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, 23 de 

Julio de 2025. 

HORA INICIO: 

08:00 Hrs. 

HORA FIN: 

17:00 Hrs. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sede – Centro de 

la Construcción – 

Sanín. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Valle del Cauca - Centro 

De la Construcción. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo y llamado a asistencia. 

2. Desarrollo de actividades propias de alistamiento del Trimestre III de 2025. 

3. Intervención de seguimiento a casos pendientes de aprendices por parte de Angela 

Ramos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Ejecutar la reunión de alistamiento del trimestre III de 2025, jornada 3, con el equipo ejecutor 
de instructores técnicos del programa gestión de la seguridad y salud en el trabajo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN. 

Se realizó la reunión con la participación del equipo ejecutor de SST, en cabeza de la 
Dinamizadora María Cecilia Alegría Sánchez. 

Novedad de asistencia: No se presentaron novedades en cuanto a la asistencia en la jornada, 
se registró la participación del 100% del equipo ejecutor. 

1. Se da saludo y apertura al Desarrollo Curricular por parte de la Dinamizadora María 
Cecilia Alegría Sánchez, de igual forma se firma listado de asistencia. 
 

2. Descripción de las actividades ejecutadas por cada uno de los instructores del equipo 
ejecutor en relación a las tareas de alistamiento del trimestre III de 2025.  

 

Instructor Actividad 

Andrés Paz. 

El instructor refiere estar realizando la emisión de juicios evaluativos 
de las cohortes: 
2927236 
2926096 
2993998 
2993979 
Así como la preparación de los insumos necesarios para el trimestre 
III de 2025. 
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Oscar Javier 
Zambrano. 

El instructor refiere estar realizando la revisión y actualización del 
estado del proceso formativo en la herramienta Online TG GSST 
2025, en compañía de la instructora María Cecilia Alegría. 

María Cecilia 
Alegría. 

La instructora refiere estar realizando la revisión y actualización del 
estado del proceso formativo en la herramienta Online TG GSST 
2025, en compañía del instructor Oscar Javier Zambrano. 

Yarlen Andrés 
Perea. 

El instructor refiere estar realizando la revisión y actualización del 
estado del proceso formativo en la herramienta Online TG GSST 
2025. 

Janeth Moreno. 

La instructora refiere que se encuentra realizando la revisión de la 
herramienta Macro compartida por la coordinadora Adriana 
Katherine, de igual forma la actualización de las matrices de 
planeación pedagógica de las cohortes según programación para el 
trimestre III de 2025, así como el diligenciamiento del acta de 
entrega de la cohorte xxxxx dinamizada.  

Adriana López. 
La instructora refiere que se encuentra realizando el cargue y ajuste 
de la programación del trimestre III de 2025 en el aplicativo SAFF. 

Angela Casañas. 

La instructora refiere que se encuentra realizando la actualización de 
las matrices de planeación pedagógica y planes de trabajo de las 
cohortes según programación para el trimestre III de 2025, así como 
el diligenciamiento del acta de entrega de la cohorte xxxxxx 
dinamizada. 

Clara Inés Lugo. 

La instructora refiere que se encuentra realizando la actualización de 
las matrices de planeación pedagógica y planes de trabajo de las 
cohortes según programación para el trimestre III de 2025, de igual 
forma se realizó la activación de la ruta de deserción de algunos 
aprendices xxxxxxx, así como el diligenciamiento del acta de entrega 
de la cohorte xxxx dinamizada. 

Leidy Verónica 
Trochez. 

La instructora refiere estar realizando la revisión de evidencias y 
emisión de juicios evaluativos de las cohortes: 
3121306 
3122458 
Así como la preparación de los insumos necesarios para el trimestre 
III de 2025. 

Lina María 
Hernández. 

La instructora refiere estar realizando la revisión de evidencias y 
emisión de juicios evaluativos de las cohortes: 
2895669 
2895664 
De igual forma la solicitud de asociación de cohortes, actualización 
de matrices de planeación pedagógica y preparación de los insumos 
necesarios para el trimestre III de 2025. 

María Arboleda. 
La instructora refiere que se encuentra realizando la actualización de 
las matrices de planeación pedagógica y planes de trabajo de las 
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cohortes según programación para el trimestre III de 2025, así como 
el diligenciamiento del acta de entrega de la cohorte xxxx 
dinamizada. 

Luperly Palacio. 
La instructora refiere que se encuentra realizando la documentación 
de los planes de mejoramiento de los aprendices con novedades el 
en trimestre II de 20025. 

Paula Fernandez. 

La instructora refiere que se encuentra realizando la actualización de 
las matrices de planeación pedagógica, actualización del estado del 
proceso formativo en la herramienta Online TG GSST 2025, así como 
el diligenciamiento del acta de entrega de la cohorte xxxx 
dinamizada. 

Álvaro Galindo. 
El instructor refiere que se encuentra realizando la documentación 
de los planes de mejoramiento de los aprendices Jean Carlos Cruz 
Pinta y Xiomara Palacios Rivera de la cohorte 2899896. 

Cecilia del Carmen 
Ortiz. 

La instructora refiere que se encuentra realizando la activación de la 
ruta de deserción de algunos aprendices de la cohorte 3172250, así 
como el diligenciamiento del acta de entrega de la cohorte xxxx 
dinamizada. 

José Reinel García. 

El instructor refiere estar realizando la emisión de juicios evaluativos 
de las cohortes: 
3223890 
3223889 
Así como la preparación de los insumos necesarios para el trimestre 
III de 2025. 

Jakeline Caicedo. 

La instructora refiere estar realizando la emisión de juicios 
evaluativos de la cohorte: 
2896064 
De igual forma la revisión de evidencias de la cohorte 2899896 y la 
documentación de las actas de solicitud de comité de seguimiento 
de los aprendices Jean Carlos Cruz Pinta y Xiomara Palacios Rivera de 
la cohorte 2899896, así como la preparación de los insumos 
necesarios para el trimestre III de 2025. 

Paola Andrea 
García. 

La instructora refiere estar realizando la revisión de evidencias y 
emisión de juicios evaluativos de las cohortes: 
2847564 
2892685 
2847578 
Asi como el levantamiento de los planes de trabajo de las cohortes 
según programación para el trimestre III de 2025. 

Jhon Henry 
Sebastián Castillo. 

El instructor refiere estar realizando la emisión de juicios evaluativos 
de la cohorte: 
2926096 
De igual forma la revisión de evidencias de las cohorte 2847561 y 
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2892685. 

 
3. Se hace la intervención por parte de Angela Ramos, como encargada del seguimiento a 

los casos pendientes de aprendices que se encuentran cargados en la plataforma Sena 
Sofia en estado en “Formación o Por Certificar” y las cohortes en las que están 
matriculados ya están finalizadas por fecha, por tal motivo se hace seguimiento a 10 
cohortes del programa Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, donde se da 
respuesta de la gestión ya realizada con los aprendices que presentan novedad en 
dichas cohortes, a continuación la relación de cohortes revisadas: 

 

 
 

 
 

CONCLUSIONES. 

El desarrollo curricular se ejecuta en completa normalidad, se deja evidencia de la 

información tramitada. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS. 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Ninguna. Ninguna. Ninguna. Ninguna. 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES. 

 
NOMBRE 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Cecilia del 

Carmen Ortiz. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Cecilia del Carmen 

Ortiz. 

Clara Inés Lugo. 
Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. Clara Inés Lugo. 

Jhon Henry 

Sebastián 

Castillo. 

Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. 

Jhon Henry 

Sebastián Oviedo. 

Jakeline 

Caicedo. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. Jakeline Caicedo. 

Janeth Moreno 

Gómez. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Janeth Moreno 

Gómez. 

Álvaro José 
Galindo. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. Álvaro José Galindo. 

José Reinel 

García Marín. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
José Reinel García 

Marín. 

Leidy Verónica 

Trochez. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Leidy Verónica 

Trochez. 

Luperly Palacio. 
Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. Luperly Palacio. 

María Arboleda 

Hurtado. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
María Arboleda 

Hurtado. 

Oscar Javier 

Zambrano. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Oscar Javier 

Zambrano. 
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Paola Andrea 

García. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Paola Andrea 

García. 

Paula Andrea 

Fernández. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Paula Andrea 

Fernández. 

Yarlen Andrés 

Perea. 

Sena Centro de 

la Construcción. N/A Ninguna. 
Yarlen Andrés 

Perea. 

Adriana Apráez  Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. Adriana Apráez  

Lina Hernández Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. Lina Hernández 

María Cecilia 
Alegría Sánchez.  

Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. 

María Cecilia 

Alegría Sánchez. 

Andrés Paz.  Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. Andrés Paz. 

German 
Caicedo 
Fernandez. 

Sena Centro de 

la Construcción. 

 
N/A 

 
Ninguna. 

German Caicedo 

Fernandez. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS. 
 

Evidencia fotográfica de la reunión de Desarrollo Curricular. 
 
 

 
 



 

 

 

Listados de asistencia diligenciados.

 



 

 

 

 


